Pozicioni i punés: ARKIVIST
Kompania: BKT (Banka Kombétare Tregtare)

Pérshkrim i shkurtér pér kompaniné: BKT, me emértimin qé ka sot, u themelua né€ janar té vitit
1993 nga bashkimi i Banké&s Tregtare Shqiptare dhe Bankés Kombétare t€ Shqipéris€. BKT u
regjistrua si shoqéri aksionere né vitin 1997 dhe sot €shté Banka mé e madhe dhe mé e vjetér né
Shqipéri.

Produketet/shérbimet e ofruara nga kompania: Produkte dhe shérbime finaciare

Adresa: Rruga e Vilave, Lundér 1, 1045, Tirané

Pérshkrimi i punés: I disponueshém pér t€ gjitha pozicionet

Qarkullimi i punonjésve: Shumé I ulét

Departamenti: Departamenti Operacional

Koha punés né dité: 8 oré

Statusi i punés: Me koh¢ té ploté, me orar té pércaktuar, né mjediset e kompanis€ ose nga shtépia
Pérfitimet nga vendi i punés:

- Leje pune né rast sémundje

- Pushime vjetore t&€ paguara

- Transporti pérmes rimbursimit
- Trajnime t€ vazhdueshme

- Sigurimi 1 shéndetit privat

Niveli minimal i arsimit pér pozicionin e punés: Diplomé e shkollés s€ mesme

Pérvoja e punés pér té kryer kété pozicion: Pa eksperiencé (e preferueshme deri né 1 vit
eksperiencé)

Njohurité dhe aftésité:

- Aftési t€ mira té paketés Microsoft Office
- Njohuri t€ mira té€ gjuhés angleze (e preferueshme)

Kérkesat e vendit té punés

Té parét: Qartésia e shikimit né 1 metér ose mé pak
Komunikimi verbal (Té folurit): Fjalét kyce jané t€ nevojshme
Shkrimi funksional: T¢€ shkruaj€ rrjedhshém

Leximi funksional: T¢€ lexojé rrjedhshém

Kérkesat pér té dégjuarin: Kérkohet aftési e arsyeshme

Bérja e llogaritjeve: Veprime té thjeshta



Pérqéndrimi: Ndérpritet cdo tre deri né katér oré

Ritmi i Punés: Ritém i1 géndrueshém

Numri dhe shpeshtésia e detyrave pér t’u pérmbushur: Dy deri né tre detyra me rradhé
Ndryshimet né rutinén e pérditshme té punés: Asnjé ndryshim i detyrés

Kérkesat pér té ndérmarré iniciativé: Rralléheré duhet t€ marré iniciativa

Ndérveprimi social (Me punonjésit/klientét e tjeré): I moderuar

Disponueshméria e mbéshtetjes nga kolegét: Me ndérprerje

Konsiderata lidhur me aksesueshmeriné

- Ndértesa e kompanis€ nuk éshté larg nga transporti publik

- Kanj€ hapésiré€ té aksesueshme udhétimi nga rruga pér n€ mjediset e kompanisé
- Rampa &shté e disponueshme

- Ka ndricim t€ pérshtatshém né hapésirat e jashtme dhe né zonat kryesore té ndértesés
- Ashensorét jané t€ aksesueshém

- Sinjalistika jashté dhe brenda vendit t& punés éshté e madhe, e gart€ dhe e lehté pér t'u

lexuar por po punohet pér ta béré mé té aksesueshme

- Tabelat dhe numrat e zyrave jané t&€ vendosura né nj¢ vend ku njerézit mund t’i lokalizojné

lehtésisht
- Diversiteti dhe gjithépérfshirja artikulohen si vlera té réndésishme t&é kompanisé

- Kompania ofron trajnime té stafit mbi diversitetin, pérfshirjen dhe ndérgjegjésimin pér

céshtjet e aftésisé sé kufizuar

- Ekzistojné politika dhe procedura té pérshtatshme pér t€ siguruar mosdiskriminim né

vendin e punés

Procesi i aplikimit

Pér t€ aplikuar pér két€ pozicion pune, ju duhet t€ dérgoni njé¢ CV né adresén e email-it
humanresources@bkt.com.al duke shprehur interes pér kété pozicion dhe duke specifikuar nevoja

tuaja pér t€ pérshtatur pozcionin e punés


mailto:humanresources@bkt.com.al

